ZESPOL SZKOL ZAWODOWYCH W WEGIERSKIEJ GORCE
ul. Kosciuszki 13,34-350 Wegierska Gorka

tel. 33/8641-420

e-mail: zsz-gorka@wp.pl

Rodzaj sprawy: Wydawanie duplikatow:
a) panstwowych §wiadectw i dyploméw szkolnych,

b) legitymacji szkolnych

I. Podstawa prawna.

Duplikaty $wiadectw 1 dyplomow panstwowych wydaje si¢ zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 5 marca 2013 w sprawie Swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych ( Dz. U. z 2013r. poz. 384 )

Z pozn.zm.

I1. Wymagane dokumenty.

Zesp6t Szkot Zawodowych w Wegierskiej Gorce wydaje duplikaty wylacznie w przypadku utraty
oryginatu §wiadectwa ,dyplomu lub legitymacji szkolnej.

W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢:

1. wniosek o wydanie duplikatu ( odpowiednio zatacznik nr 1 lub nr 2 ),

2. potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia).

I11. Oplata.
Optata za sporzadzenie duplikatu $wiadectwa, dyplomu wynosi 26 zt za kazdy dokument, za

sporzadzenie duplikatu legitymacji szkolnej 9 zt zgodnie z ustawa o optacie skarbowej z dnia 16
listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto:

ZESPOL SZKOEL ZAWODOWYCH W WEGIERSKIEJ] GORCE
22 1560 1023 0000 9140 0001 5752

Odcinek wptaty lub jego kserokopi¢ nalezy dotaczy¢ do wniosku.

IV. Miejsce zlozenia dokumentow:

1.  Dokumenty wymienione w pkt. Il nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoty lub przestaé
droga pocztowa.



V. Termin i sposob zalatwienia.

1. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbgdna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu Zespotu Szkot , duplikat wydaje si¢ bez
zbednej zwloki nie pdzniej niz w terminie do 14 dni.

2. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub

na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

3. Na duplikacie $wiadectw, dyplomow nie umieszcza si¢ fotografii.

VI. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

Duplikat $wiadectwa, dyplomu zostaje odebrany osobiScie przez osobg zainteresowang lub
przesytany drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres. Duplikat moze zosta¢ odebrany przez
inng osobg¢ posiadajaca prawomocne upowaznienie.

Duplikat legitymacji szkolnej zostaje odebrany osobiscie przez osob¢ zainteresowang.



Zalgcznik nr 1

(imig)

(nazwisko)

Dyrektor

Zespohu Szkot Zawodowych
w Wegierskiej Gorce



.................................................. urodzon........... dnia ......ccccoeeveeecieeccieeeiie e, 19001000 TOkU

W oteetteeeireeerreeetreeeraeesnee e , POWIAL oo WOJEWOZEWO ..oocvvveereeereeenee.

Do szkoty uczgszczatem (am) w latach od .........cceevveeennennnen. dO e,
Oryginal $wiadectwa Ulegl .........ccoooiiiiiiiiiic e s

zagubienia)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania opfaty.

Bt reertccessecesssesessesesssssssssssssssssssessssassssassssssssssassssassssass e eereeereeeeeeeeeeeteeretiaeeaaaaan.
(podpis)
OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 zt,
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
ZESPOL SZKOL ZAWODOWYCH
22 1560 1023 0000 9140 0001 5752
Zalgcznik nr 1
......................... ,dnia o

(imi¢)



(nazwisko)

(miejscowos¢, kod pocztowy)

115 PR

Dyrektor

Zespotu Szkot Zawodowych

w Wegierskiej Gorce

Prosz¢ o wydanie duplikatu dyplomu uzyskania tytutu zawodowego w zawodzie

W/w dyplom zostat wystawiony dla ..........cccceeeiiiiiiiiiinieiiicee e
(nazwisko 1 1mig)
.................................................. urodzon........... dnia ....cccoeeeeveininieniesenieneeeen. 1900000 Toku
W et eteeniee et e eeee et , POWIAL Lt WOJeWOdZEWO ..o,
Do szkoty uczeszczalem (am) w latach od ........cccoeeiveiieiinnnnn. dO e
Oryginal dyplomu ulegl .........oooviiiiiie e

(poda¢ okolicznos$ci zniszczenia,



zagubienia)

Zalaczniki:

4. Potwierdzenie dokonania opfaty.

(podpis)
OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 zt,
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
ZESPOL SZKOL ZAWODOWYCH
22 1560 1023 0000 9140 0001 5752
Zalgcznik nr 2

Adres zamieszkania



Dyrektor

Zespohu Szkot Zawodowych
w Wegierskiej Gorce

Whiosek o0 wvdanie duplikatu legitvmacji szkolnej

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.
W roku szkolnym ........cccceveienenn uczeszczam do klasy ........... Technikum/Zasadniczej Szkotly
Zawodowe;.

OSWIAACZAIN, Z€ ...oooeieevireieeiee e eeeettee et e e e e e eeet et e e e e e eessaaaeeeeeeeseesssaataeeeesesseesssbarseeeeeesssannes

(prosze wskaza¢, co stalo si¢ z oryginatem legitymacji)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego** odpowiedzialnos¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci
waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do
zwrocenia go Zespotowi Szkot Zawodowych w Wegierskiej Gorce.

(podpis wnioskodawcy)



Zatgczniki:
1. Dowéd wniesienia oplaty

2. Aktualne zdjecie

OPLATA ZA WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACIJI SZKOLNEJ WYNOSI 9 zt,

KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
ZESPOL. SZKOL ZAWODOWYCH
22 1560 1023 0000 9140 0001 5752

** art. 272 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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